Guaternala, 30 da Septiembre de 2018

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARALLIO
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceminisiro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales ntimero
1382-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial niimero §15-2016, correspondiente del
1 al 30 de Septiembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios presento la factura
Serie B numero 0117,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar a las unidades de compras del Ministerio de Cultura y Deportes, en el
cumplimiento de los procesos de adquisicion de bienes y servicios, de conformidad con
las diferentes modalidades establecidas en la Ley de Contrataciones det Estado y su
Reglamento, uso dei sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado-GUATECOMPRAS-y  realizar andlisis comparativo de {a ejecucion
presupuestaria de las compras y el plan operativo anual-POA-

2. Brindar apoyo para ef cumplimiento a las normas, leyes y regulaciones inherentes a los
procesos establecidos en materia de auditoria interna; y

3. Ofras tareas que le sean asignadas por el Director de Auditoria Interna o por autoridad
competente.

RESULTADOS OBTENIDOS

1, Seguimiento a los eventos de cotizacion de las compras directas con oferta electronica
preparadas por fa Seccion de Compras de la Direccion General de Deportes y la
Recreacion, presentacion de las recomendaciones correspondientes.

2. Verificacion del proceso de compra directa de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion registrados en el sistema Guatecompras por estatus.

3. Apoyo en la elaboracion del Manual de Normas y Procedimienios de la Seccion de
Compras a nivel interinstitucional.

4. Asesoria en la elaboracion del Manual de Normas y Procadimientos de Fondos
Privativos del Ballet Moderno y Folklarico.




5. Revisiéon de los formatos de bases de cotizacion de conformidad con el cumplimiento
de plazos establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado, Reglamento de la Ley v
sus reformas asi como lo establecido en la Resolucion No. 11-2010 del Ministerio de
Finanzas Publicas, Normas para el uso del sistema de informacion de contrataciones y
adquisiciones del Estado. Elaboracién de una guia de plazos, para las Secciones de
Compras de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas y Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

6. Apoye y Soporte en el proceso del evento de remodelacion del conservatorio nacional
de musica, Direccién General de las Artes.

7. Realizacién de otras actividades asignadas por e} Director de Auditoria interna.

Atentamente,
f/ \\
Carlos Domingo Galvez Ordofiez , /
A ;
N
1 m‘c" ‘1!9"
e LY n Garcle
dey d@ 2 u{*it@m &ﬂmmﬂ
M&:imrw@ pores
ce; cdgo/ChGO



